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BONNES PRATIQUES DE FACTURATION 
FACTURES AVEC COMMANDES



Le respect des BONNES PRATIQUES DE FACTURATION est nécessaire pour minimiser le temps de traitement des factures et le délai de règlement des fournisseurs.
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1. [bookmark: _Toc531944209]GENERALITES

Toute facture transmise à la comptabilité fournisseurs doit avoir préalablement fait l’objet d’une commande émise pas la Direction des Achats.

Le fournisseur doit avoir un compte fournisseur (COFOR) dans la Société Donneuse d’Ordre du groupe PSA qui a passé la commande.

La facture doit être émise par la société ayant reçu la commande (COFOR commande = COFOR facture) et elle doit contenir les mentions légales et obligatoires.

La facture doit être adressée et libellée à la Société Donneuse d’Ordre mentionnée sur la commande ou sur l’avenant de commande.

La commande doit être mentionnée sur la facture. Les factures sans numéro de commande mentionné seront retournées à l’expéditeur.

Le prix mentionné sur la facture doit être égal au prix de la commande ou du dernier avenant de prix validé dans la devise du contrat. De même, les quantités facturées doivent être conformes aux livraisons effectuées.

Etablir 1 facture par Bordereau de Livraison et/ou Appel de livraison*. Ne jamais éclater 1 Bordereau de Livraison ou 1 Appel de livraison sur plusieurs factures, car cela entraîne systématiquement un traitement plus long pour le règlement des factures.

* Appel de livraison : établir une facture par appel de livraison pour les commandes « ouvertes » de frais généraux

2. [bookmark: elements][bookmark: _Toc531944210]ELEMENTS D’IDENTIFICATION 


Il faut se référer à la commande émise par la Direction des Achats pour connaître les éléments d’identification de la Société Donneuse d’Ordre.



[bookmark: sdo]Identification de la Société Donneuse d’Ordre facturée  :

 Nom de la société donneuse d’ordre mentionné sur la commande
 Adresse  de facturation (annexe jointe)
 N° de TVA intracommunautaire

[bookmark: frn]Identification du fournisseur  :

 Nom de la société devant facturer
 Adresse  de la société
 Code fournisseur (COFOR)	
 N° d’identification de TVA de la société
 Tiers factor éventuellement

[bookmark: presta]Identification de la prestation ou de la livraison

 Lieu et adresse de livraison
 Numéro de commande émise par la Direction des Achats
 Référence PSA des articles facturés
 Désignation et période d’exécution si prestation de service facturée
 Numéro Appel de livraison pour les factures avec commandes « ouvertes » de frais généraux 
 Les références des bordereaux de livraison correspondant à la réception administrative (selon le mode de livraison : numéro du BL papier ou numéro DESADV ou la référence du STOACT donnée par nous même ou votre stockiste), numéro du Bon de livraison fourni par le MAF pour tous les autres flux, 

[bookmark: ce]Fournisseurs de la Communauté Européenne

 Masse nette de l’ensemble des produits facturés
 Numéro d’identifiant TVA du fournisseur et du client adéquate

[bookmark: horsce]Fournisseurs Hors Communauté Européenne

 Coordonnées du représentant fiscal si nécessaire (facture avec TVA du pays facturé)



3. [bookmark: specs][bookmark: _Toc531944211]SPECIFICITES DE FACTURATION

Règles applicables pour les factures de Moyens Commerciaux, Frais Généraux et Investissements

Commandes avec des termes de paiement particuliers  (à la commande, à la livraison, à la levée de toutes les réserves…).
Vous trouverez le détail dans le paragraphe « conditions de règlements » sur le bon de commande émis par la Direction des Achats.

[bookmark: acptes]	 La commande prévoit des factures d’acomptes :
Ces termes sont réglés sur présentation d’un document intitulé « facture d’acompte ».

[bookmark: factures]	 La commande prévoit une facture :
Ce terme est réglé sur présentation d’un document intitulé « facture » qui est établi pour le montant total de la commande. Le paiement est effectué avec éventuellement, la déduction des acomptes déjà réglés et des réserves techniques, si la commande le prévoit.

[bookmark: demandepaiement]	 La commande prévoit une demande de paiement :
Une déduction, pour réserve technique, a été faite lors du paiement de la facture. PSA paie ce montant déduit sur présentation d’un document intitulé « demande de paiement » ou d’un simple courrier établit pour le montant déduit. Le PV correspondant (si la commande le prévoit) doit être joint à ces documents.


[bookmark: rappel]

4. [bookmark: _Toc531944212]ADRESSES DE FACTURATION

Les adresses de facturation sont mentionnées sur les commandes.

Ne jamais facturer ni envoyer des documents au siège social ni directement à la Comptabilité (2-10 Bd de l’Europe 78300 POISSY)

IMPORTANT : Pour les seuls documents télétransmis (EDI), il faut remplacer les différentes TSA des adresses de facturation ci-dessous par TSA 87831

	Vous  facturez  la société :
	Adresse de  facturation :

	PSA AUTOMOBILES SA 
FR82542065479 

	PSA AUTOMOBILES SA 
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 97832
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	AUTOMOBILES PEUGEOT
FR23552144503

	AUTOMOBILES PEUGEOT
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 97832
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	AUTOMOBILES CITROËN
FR75642050199

	AUTOMOBILES CITROËN
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 97832
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	FRANCAISE DE MECANIQUE
FR96369200167

	FRANCAISE DE MECANIQUE
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	SEVELNORD
FR84351005582

	SEVELNORD
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PEUGEOT CITROËN AUTOMOVILES ESPAÑA SA
ESA36602837

	PEUGEOT CITROËN AUTOMOVILES ESPAÑA SA
Av. de Citroën, 3 y 5. 36210 VIGO (PONTEVEDRA)
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PSAG AUTOMOVILES COMERCIAL ESPAÑA SA
ESA82844473

	PSAG AUTOMOVILES COMERCIAL ESPAÑA SA
Calle Eduardo Barreiros,110 - 28041 MADRID
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PCA SLOVAKIA SRO
SK2021746617

	PCA SLOVAKIA SRO
Automobilova, ULICA 1, 91701 TRNAVA
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PEUGEOT CITROËN AUTOMOBILES MAROC
18795820

	PEUGEOT CITROËN AUTOMOBILES MAROC
AFZ, RN 4,Commune Amer Seflia, 14000 KENITRA
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PEUGEOT CITROËN AUTOMOBILES UK LTD
GB272369149

	PEUGEOT CITROËN AUTOMOBILES UK LTD
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PEUGEOT MOTOR COMPANY PLC
GB272369149

	PEUGEOT MOTOR COMPANY PLC
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	CITROËN UK LTD
GB272369149

	CITROËN UK LTD
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	CITROËN OSTERREICH GMBH
ATU36883805
	CITROËN OSTERREICH GMBH
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs 
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	CITROËN ITALIA SPA
IT00775790157
	CITROËN ITALIA SPA
VIA GATTAMELATA 41 20149 MILANO
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs 
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PEUGEOT CITROEN DEUTSCHLAND GMBH
DE814536645
	PEUGEOT CITROEN DEUTSCHLAND GMBH
Edmund-Rumpler-Str. 4    51149 KOELN
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PEUGEOT CITROEN DS MAROC
20739767
	PEUGEOT CITROEN DS MAROC
1100 BD AL QUODS,CASANEARESHORE Shore 22 ,20270 SIDI MAAROUF
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PEUGEOT BELGIQUE LUXEMBOURG SA
BE0403461107
	PEUGEOT BELGIQUE LUXEMBOURG SA
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	CITROEN BELGIQUE LUXEMBOURG SA
BE0448813060
	CITROEN BELGIQUE LUXEMBOURG SA
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France

	PEUGEOT CITROEN PIECES DE RECHANGE
FR82542065479
	PEUGEOT CITROEN PIECES DE RECHANGE
C/O PSA Comptabilité Fournisseurs
TSA 17833
62971 ARRAS CEDEX 9
France
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